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* Bu sunum genel staj bilgilerim1 de igermektedir. Sunum yeni
yonergeye gore hazirlanmistir. Ogrenciler tiim slaytlar1 okumakla
yukiumludur.

Bu slaytta vazan bilgiler ile ilgili sorular mail lizerinden
vanitlanmayacaktir.




Genel Bilgiler

Staj glindemi 1le ilgili tiim konular i¢in,
Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi, Teknoloji Fakiiltesi,

Insaat Miihendisligi Boliimii web sayfasi takip edilecektir.

http://inm.subu.edu.tr/
https://inm.subu.edu.tr/tr/icerik/6318/12630/staj
https://inm.subu.edu.tr/sites/inm.subu.edu.tr/file/staj yonergesi yeni.

pdf



http://inm.subu.edu.tr/
https://inm.subu.edu.tr/tr/icerik/6318/12630/staj
https://inm.subu.edu.tr/sites/inm.subu.edu.tr/file/staj_yonergesi_yeni.pdf

Genel Bilgiler

Staj Tlrler1 ve Surelert:

v" Yap, 20 is giinii
v Ulastirma-Hidrolik Geoteknik, 20 is giinii

Toplam staj siires1 40 is giini olup O0grenim siiresi (ders donemleri)
i¢inde yapilan
arazi, santiye, atolye, laboratuvar ve topografya calismalari

staja dahil degildir.

Ogrenci 2 staj1 da farkli isletmelerde yapmak
zorundadir.




Genel Bilgiler

YONERGE — MADDE 7

e Zorunlu igyeri staj1 2. Yartyilin sonundan itibaren Yapi Staji ile baslar.

 Ogrenciler 2. yariyildan sonra (birinci smifin sonunda) 20 is giinii
Yapi Staji staj yapabulir.

e Ogrenciler kalan staj siiresini 40 is giiniine tamamlayip, staj siiresini
tamamlayabilirler.

40 is giinii stajin1 tamamlamayan 6grenciler Isyeri Egitimi ve
[syeri Uygulamasi dersini tercih edemezler.




Genel Bilgiler

Staj yapilacak i1syerlerinde en az 1 insaat miihendisi ve 5 calisan (tlim stajlar dahil)
olmalidur.

Yapi Staj1 ve Konusu
Ogrenciler ikinci yariyil sonundan itibaren Yap: Staj1 yapabilirler.

Yap1 stajlarinda mutlaka sahaya cikilmasi zorunlu olup, sahada bulunmayan stajlar
gecersiz sayilacaktir. Yapr alaninda yapilacak stajlar, bu islerle alakali, 6zel ve kamu
kuruluslarinda yapilabilecektir.

Yap1 Stajlar ile alakali staj esaslarini okuyunuz.

Ornek defter;
https://inm.subu.edu.tr/sites/inm.subu.edu.tr/file/Staj Defteri Nasil Doldurulmali.pdf



https://inm.subu.edu.tr/sites/inm.subu.edu.tr/file/Staj_Defteri_Nasil_Doldurulmali.pdf

Genel Bilgiler

Ulastirma, Hidrolik veya Geoteknik Staji1 ve Konusu

Ogrenciler dordiincii yariyil sonundan itibaren Ulastirma, Hidrolik veya
Geoteknik Staj1 yapabilirler.

* Barajlar

* Demiryolu

« HES

* Hidrolik

* Icme Suyu

* Karayolu

 Liman Insaatlar

« Metro ve Tiinel Insaatlar

* Sulama Kanallar

 Ulastirma

seklinde yapabilir. Ulastirma, Hidrolik veya Geoteknik staji ile 1lgili
ayrintili bilgi 1¢in staj esaslarini okuyunuz.



Genel Bilgiler

Yapi Staj1 | Ulastirma, Hidrolik veya Geoteknik Staji

2020 yili oncesinde toplam 40 giinlik staji1 kabul edilmis 6grencilerin
stajlar1 tamamlanmstir.,

Sadece Biiro veya sadece Santiye staji1 yapan ogrencilerin kalan 20
giinlik  stajlarnbm  Ulas/Hidr/Geo alanlarinda  yapmalan
onerilmektedir.

Ogrenciler 20 giinliik yap: stajlarim1 santiyede 6zellikle kaba insaat
islerini de gorecek sekilde tamamlamahdirlar.

20 gunluk ulastirma, hidrolik veya geoteknik stajlarimi onceki slaytta
belirtilen alanlarda yapmak zorundadirlar.



Genel Bilgiler

Yapi Staji | Ulastirma, Hidrolik veya Geoteknik Staji
Dekanlik tarafindan alinan yeni kararlara gore;
* 10 glin ve altinda staj1 kalmis olanlar 10 15 glinu staj yapacaklardir.

* Kalan staj 10 1s giiniin Ustiinde 1se, 1sletme ya da firmada olmak tlizere
20 15 glinti staj yapilir.

* Stajlar sadece direkt ret veya kabul olarak degerlendirilecektir. 20 1s
ginu stajin kabulii de reddi de tamamini kapsayacak olup, kismi
kabul kaldirilmstir!



STAJ YAPILACAK YER VE
DONEMLERE ILISKIN ESASLAR



Staj Yapilacak Yer ve Donemlere iliskin Esaslar

Stajlar; egitim-o0gretim ve smmav donemlerini kapsayan siireler
disinda (akademik takvim), Fakiilte tarafindan belirlenen tarihler
arasinda yapulir.

Staj yapacak ogrencilerin, miracaatlarini staja baslayacaklar: tarthten en
gec 7 is giinil once tamamlamalar1 gerekmektedir.

Yaz okulu donemi igerisinde herhangi bir liniversiteden/birimden ders
alan 6grenci, yaz okulu siiresince staj yapamaz! (aksi belirtilmedikce)



Staj Yapilacak Yer ve Donemlere iliskin Esaslar

Ogrenciler stajlarini, alanlarina uygun veya kamu/0zel
kurum ve kuruluslarda yaparlar.

Staj yerleri, ogrencilerin bizzat kendileri tarafindan bulunur.
Stajlar 1k1 parca halinde yapilamaz! Sadece tek parca olarak yapilabilir.
Ornegin:

. Yapt (20 Giin)
. Hidrolik/Geoteknik/Ulastirma (20 Giin)



STAJ BASVURUSU ICIN
GEREKEN ISLEMLER



@ inm.subu.edu.tr/t r/staj-basvuru

Newest 'excel vba'... # Kitaplar — Yandex... # E-Book— YandexD.. @ KITAPLAR —Yande.. @ Yazarlar Kitaphi —...

SABIS | E-Posta | Rehber | EBYS | EBS | Kalite | igkur Kariyer | SUBD Haber

N
N7y SAKARYA o . , , Ogrenciler, yapacaklari ilgili stajin
UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI linkine belgelerini yiikleyerek staja

Insaat Muhendisligi Bolimu basvuracaklardir.

Belgeler TEK PDF dosyasi olmak
#  Bélim v  Akademik v  Egitim v  Ogrenci v  Midek  Ogrenci [deUEELIE

e Staj Basvuru Formu
Staj Basvuru *  Kimlik(Arkal - Onlii)

Belgeleri ylikleyebilmek i¢in,
tarayicida SUBU uzantili MAIL a¢ik
olmalidir.

Yapi 5taji basvurusu icin tiklayiniz == https://forms.gle/ekqQDGyoE|UfED|o6

ULS/HID/GEO Stajlari basvurusu icin tiklayimiz == https://forms.gle/zdFTa2qvPNPalASa7



Staj Basvurusu i¢in Gereken Islemler

Ogrenci, staj yapacagi is yerine karar verdikten sonra,
“Staj Kabul Formu”nu doldurur.

Staj Kabul Formu’na boliim web sayfasindan ulasabilirsiniz.

https://inm.subu.edu.tr/tr/icerik/15554/80011/formlar
https://inm.subu.edu.tr/tr/staj-bilgilendirme



https://inm.subu.edu.tr/tr/icerik/15554/80011/formlar
https://inm.subu.edu.tr/tr/staj-bilgilendirme

Staj Basvurusu i¢in Gereken Islemler

Staj kabul formu ilizerinde ogrenciye ait bilgiler doldurulur ve
imzalanir.

Daha sonra Staj Kabul Formlarini 1lgili is yeri yetkilisine onaylatir.

Ilgili isyeri tarafindan onaylanmis Staj Kabul Formlari, belirlenen
tarihler arasinda ilgili linke yiiklenir.



Staj Basvurusu i¢in Gereken Islemler

Staj belgelerini belirtilen siire icerisinde teslim etmeyen 6grencilerin
sosyal gilivenlik sistemine girisler1 yapilamayacagi ic¢in stajlarina
baslamasi s0z konusu olamaz.

Tim 1slemler sahsen yapilmak zorundadir.



STAJ ESNASINDA YAPILMASI
GEREKEN ISLEMLER



Staj Esnasinda Yapilmasi Gereken Islemler

Staj defterinin doldurulmasinda mavi tilkenmez kalem, dolmakalem,
pilot kalem vb. kullanilmali ve yazilar okunakli olmalidir. (Staj
Yonergesi Madde 23-a)

Kursun kalem kullanilarak staj defter1 doldurulmamahidir.

Okunabilir durumda olmayan staj defterler1 reddedilecektir.

Ornek staj defteri sayfasini bolim web sayfasinda

(Staj Defter1 Nasil Doldurulmali.pdf) bulabilirsiniz.

https://inm.subu.edu.tr/tr/icerik/6318/12630/staj




Staj Esnasinda Yapilmasi Gereken Islemler

Staj defter1 doldurulurken isyeri ve isyerinde vyapilan faaliyetler
hakkinda bilgi verilmelidir. Kitap, dergi, makale veya internetten elde
dilen bilgiler yazilmamahdir.

Yapilan ¢alismalar giinliik olarak staj defterine 1islenmelidir.
Ornek staj defteri i¢c kapak sayfasi ve calisma takvimini boliim web

sayfasinda bulabilirsiniz.
https://inm.subu.edu.tr/tr/staj-bilgilendirme



https://inm.subu.edu.tr/tr/staj-bilgilendirme

Staj Esnasinda Yapilmasi Gereken Islemler

Staj yapilan her giin icin O0grencinin de i¢ginde bundugu en az bir
fotograf konulmalidir.

Fotograflar staj defter1 sayfasina renkli ¢ikti olarak ya da baski seklinde
alinabilir.

Fotograflar gecistirilmeyecektir. Fotograf karesinde
bulunan imalatlar olarak aciklanacaktir.

Fotograflar, staj defteri 1¢cinde bastan sona “Sekil” olarak
numaralandirilacaktir (Sekil 1, Sekil 2...vb.).

Metin 1i¢inde fotograflara mutlaka atif yapilacaktir.



Staj Esnasinda Yapilmasi Gereken Islemler

Staj defterler1 “el yazis1” ile doldurulmalidr.

Bilgisayarla yazilan defterler kabul edilmemektedir. I

Staj defterler1 PDF formatinda staj sicil fisi ile tek bir dosya olarak
yapilmahidir. Aksi durumda olan staj defterleri1 kesinlikle kabul
edilmeyecektir.



Staj Esnasinda Yapilmasi Gereken Islemler

Ayni isyerinde staj yapan ogrenciler bu durumu defterlerinde mutlaka
belirtmeler1 gerekmektedir.

Ayni 1gyerinde staj yapan ogrencilerin, staj defterlerinin ayni olmamasi
cerekmektedir. Aksi takdirde, stajlar1 kabul edilmez.

Higbir surette Pazar giinler1 1le Resmi Tatil giinlerinde staj yapilamaz.

Yurt disinda yapilan stajlara ait defterler staj yonergesinde belirtilen
esaslara gore Ingilizce doldurulabilir.



Staj Esnasinda Yapilmasi Gereken Islemler

Staj defterinde doldurulmast gereken kisimlar eksiksiz olarak
doldurulmalidir.

Ic Kapak iizerinde 6grenci adi, soyadi, numarasi, staj tiirii ve staj
tarihleri mutlaka belirtilmelidir.



Staj Esnasinda Yapilmasi Gereken Islemler

Ogrenci bilgileri, staj tiirii, isyerinin bilgileri, imzas1 ve kasesi
mutlaka bulunmalidir.

Staj defterlerinde doldurulan sayfalarin alt ve st tarafindaki bilgiler
(vapilan is, sayfa no, tarih, imza vb.) mutlaka doldurulmalidir.

Staj defterinin her sayfasmin isletmedeki staj sorumlusu miuhendis
tarafindan imzalanmis olmasa, ilk ve son sayfalarin ise onayli ve miihiirli
olmasi gerekmektedir.



Staj Esnasinda Yapilmasi Gereken Islemler

Stajdaki cizimler teknik resim kurallarina uygun, detayli ve anlasilir
olarak ¢izilmelidir.

Tum fotograf, sekil, grafik ve cizelgeler numaralandirilmali, konu
anlatimlarinda bu numaralara gerekli atiflar ve aciklamalar
yapilmalidr.

Staj defterinde ilk giin, staj yerinin genel tanitimi (1syerinin adi, adresi,
baghh oldugu kuruluslar, kisa tarithgesi, organizasyon yapisi, c¢alisma
alanlar1, sektor i¢indeki yeri, misyonu, vizyonu, 1§ stratejisi vs.)
yapilmalidr.



STAJ SONRASINDA YAPILMASI
GEREKEN ISLEMLER



Staj Sonrasinda Yapilmasi Gereken Islemler

@ inm.subu.edu.tr/tr/staj-raporu-yukleme

Newest 'excel vba'... # Kitaplar — Yandex... @ E-Book— YandexD.. @ KITAPLAR —Yande.. @ Yazarlar Kitaphdn —...

SAEIS | E-Posta | Rehber | EBYS | EBS | Kaite | iskur Kariyer | SUBD Haber

N\%7 SAKARYA
UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI
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* Béliim v  Akademik +  Egitim ~  Ogrenci + Miidek  Ogrenci

Staj Raporu Yiikleme

Yapi Staji staj raporunuzu yuklemek icin: https://forms.gle/s34HbQVbEeh9CrxfZe

ULS/HID/GEO Stajlarn staj raporunuzu yiklemek icin : https://forms.gle/tAmiPHIpPhHLjtz98

Staj defterleri, komisyonun
belirledigi tarihte, 1lgili staj
linkine TEK PDF dosyasi
olarak (sicil fis1i +staj defteri)
Isyeri tarafindan
degerlendirilen staj sicil fisi

sunulmalidir.

Mezun durumda (sadece staji
kalan) olan Ogrenciler, staj
defterlerini, staj bitiminde
teslim etmeler1 durumunda
degerlendirmeye alinir.

Siiresi icinde teslim
edilmeyen, eksik hazirlanmis
veya onaysiz staj defterleri
degerlendirmeye alinmaz.



STAJ DEFTERLERININ
DEGERLENDIRILMESI



Staj Defterlerinin Degerlendirilmesi

Stajim1  gerceklestiren ve staj dokimanlarini belirtilen siireler
icerisinde eksiksiz olarak teslim eden Ogrencilerin staj defterleri
komisyon tarafindan icerik, nitelik ve nicelik bakimindan
degerlendirilir.

Staj Komisyonu tarafindan belirlenen ve ilan edilen tarihlerde staj
degerlendirmeleri yapilir. Mezun durumda olanlar i¢in staj komisyonu
toplanip degerlendirme yapabilir.

Staj komisyonu degerlendirme sonucunda ogrencinin yaptigi staji, staj
defterindeki bilgilere, belgelere ve gerekli hallerde yapilan kontrol ve
miilakata gore kabul veya reddeder.



Staj Defterlerinin Degerlendirilmesi

Ogrenci gecersiz say1lan stajin1 aymi staj tiiriinde yapmak zorundadir.

Staj sonuclari, staj degerlendirmesini izleyen 4 hafta icinde web
ortami ve bolium duyuru panolarinda ilan edilir. Bu sekilde yapilan
sonu¢ duyurulari, 6grenciye teblig edilmis sayilir.

Staj degerlendirme sonuclarmma itiraz, sonuclarin duyurulmasindan
itibaren bir (1) hafta i¢inde yazili olarak ilgili Bolim Baskanhgina
yapilmalidr.

Staj sonugclarina itirazlar kabul edilen 6grencilerin; stajlarimin yeniden
degerlendirilmesi, staj komisyonu tarafindan iki (2) hafta i¢cinde yapilir
ve karara baglanir.



Staj Defterlerinin Degerlendirilmesi

Staj defterlerr; Boluim Baskanligi tarafindan, stajin yapildigr yildan
itibaren dort (4) yil siireyle boliim arsivinde muhafaza edilir.

Bransi1 1le 1lgili herhangi bir Meslek Yiiksek Okulu programindan
mezun olup DGS veya OSYM ile boliime kabul edilen dgrencilerin
belgelendirmeler1 sartiyla komisyon tarafindan incelenerek bir staji
kabul veya reddedilir.



Staj Defterlerinin Degerlendirilmesi

Birbirine benzeyen, ayni konular i¢eren, kopya izlenimi veren ve ders
kitaplarindaki bilgilerden olusan staj raporlarini hazirlayan 6grencilerin

stajlar1, Staj Degerlendirme Formlarina bakilmaksizin tamamen
reddedilir.

Staj sinavlarimi basariyla tamamlayan Ogrencilerin basari durumlan
sisteme YETERLI (YT), basarisiz olan 6grencilerin ise YETERSIZ
(YZ) olarak girilecektir.



STAJ SURESI VE SONRASINDA
KARSILASILAN GENEL
PROBLEMLER



Staj Siiresi ve Sonrasinda Karsilasilan Genel Problemler

Staj komisyonu {yesine yapilan o©n basvuruda beyan edilen
kurum/firma ile staj sonrasinda staj komisyonu tiyesine teslim edilen
staj evraklarinda yer alan Kkurumun/firmanin farkh olmasi,

Staj sliresince yapilacak olan islemleri sahsen yapmak vyerine bir
baskasina yaptirmak,



Staj Siiresi ve Sonrasinda Karsilasilan Genel Problemler

Teslim edilecek olan staj evraklarinda eksiklik bulunmasi,

Internette mevcut olan veya onceki yillarda yapilan staj
defterlerinden kopyalayarak staj defterini doldurmak,

Ayni isyerinde staj yapan 6grencilerin staj defterlerinin ayni olmasi



STAJ DERSININ ALINMASI



Staj Dersinin Alinmasi

Universitemizde yapilan stajlar ders hiikmiinde oldugundan, égrencilerin
lisans egitimi suresince yedinci yariyildan itibaren istedikleri donem
veya donemlerde Staj dersini bir defaya mahsus olmak tlizere segmeleri
gerekmektedir.

S0z konusu donemde staj dersini secmeyen 6grencilerin bu durumu staj
komisyonuna bildirmesi gerekmektedir.



« STAJ BASVURULARININ TAMAMININ SON TARIHI
FINAL SINAVLARI BITIS TARIHI 18.06.2021 CUMA
GUNU SAAT 16:00°dirr (BU TARIHTE STAJ
BASVURUSUNU GONDEREN OGRENCI EN ERKEN
30.06.2021 TARIHINDE STAJA BASLAYABILIR.)

« FINAL SINAVLARINDAN HEMEN SONRA
PAZARTESI GUNU STAJA BASLAYACAK
OGRENCILER, EVRAKLARINI 7 (IS GUNU
ONCESINDEN (09.06.2021) SISTEME
YUKLEMELIDIR.

Olusabilecek gecikme vs. durumlardan ogrenci sorumludur!!



» STAJ KOMISYONUNA, BASVURU EVRAKI VE NUFUS
CUZDANI TEK BIR DOSYADA .PDF FORMATI HALINDE
GONDERILMELIDIR.

* YAZ DONEMINDE YAPILACAK TUM STAJ BASVURULARI

7 IS GUNU ONCESINE KADAR (HAFTASONLARI, RESMi

TATILLERI DIKKATE ALARAK!) ILGILI KOMISYON UYESINE
GONDERILMELIDIR.

* Olusabilecek gecikme vs. durumlardan 6grenci sorumludur.




STAJ KOMISYONU UYELERI



Staj Komisyonu

Staj Komisyonu Uyeleri

Dr. Ogr. Uyesi Osman KIRTEL

STAJ BASVURUSU ICIN;
Ars. Gor Ahmet Hamdi SERDAR
Ars. Gor. Ahmet Iyad Ceyhunlu

Ars. Gor. Siileyman Adahi SAHIN

fletisim

okirtel@subu.edu.tr

aserdar(@subu.edu.tr

ahmetceyvhunlu@subu.edu.tr

adahisahin@subu.edu.tr

Staj Turu

Komisyon Bagkani
(Basvuru i¢in mail
atmayiniz!)

Yap1 Staji
Yap1 Staji

Ulastirma Hidrolik
Geoteknik Staji



TESEKKURLER

DR. OGR. UYESI OSMAN KIRTEL
ARS. GOR. AHMET HAMDI SERDAR
ARS. GOR. AHMET IYAD CEYHUNLU
ARS.GOR. SULEYMAN ADAHI SAHIN

e
Sakarya, Tiurkiye, 04 Mayis 2021
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